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Документация об аукционе 
к извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме

от 19.11.2022 г. № АЭФ-УД-241
	№ п/п
	Наименование
	Содержание 

	1. 
	Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме 
от __.__.2022 г. № АЭФ-УД-241 является неотъемлемой частью настоящей документации об аукционе (далее вместе – закупочная документация, по отдельности – извещение о закупке и документация об аукционе соответственно)

	2. 
	В документации об аукционе применяются основные понятия, используемые в Положении о закупке товаров, работ, услуг в АО «КАВКАЗ.РФ».

Нормы Положения о закупке товаров, работ, услуг в АО «КАВКАЗ.РФ», регулирующие порядок проведения аукциона в электронной форме, распространяют действие на осуществление настоящей закупки

	3. 
	Информация по предмету закупки

	3.1 
	Предмет закупки
	Право на заключение договора на оказание услуг по организации деловых поездок работников 
АО «КАВКАЗ.РФ» (услуги по бронированию, продаже, оформлению, доставке и возврату авиабилетов, железнодорожных билетов, проживанию в гостиницах, бронированию трансферов) на территории России и стран мира.

	3.2 
	Предмет договора
	Оказание услуг по организации деловых поездок работников АО «КАВКАЗ.РФ» (услуги по бронированию, продаже, оформлению, доставке и возврату авиабилетов, железнодорожных билетов, проживанию в гостиницах, бронированию трансферов) на территории России и стран мира.

	3.3 
	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	Определяется условиями проекта договора (приложение № 4 к документации об аукционе)

	3.4 
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, 
к результатам работы, установленные заказчиком
	Определяется условиями проекта договора (приложение № 4 к документации об аукционе)

	3.5 
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Определены формой заявки на участие в закупке (приложение № 1 к документации об аукционе) и пунктами 6 и 7 документации об аукционе

	3.6 
	Требования к описанию участниками такой закупки поставляемого товара, который является предметом конкурентной закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик
	Определены формой заявки на участие в закупке (приложение № 1 к документации об аукционе) и пунктами 6 и 7 документации об аукционе

	3.7 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Весь мир

	3.8 
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Определяется условиями проекта договора (приложение № 4 к документации об аукционе)

	3.9 
	Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	2 (два) года со дня первого обращения или до полного израсходования стоимости оказываемых услуг по договору, в зависимости от того какое из этих событий наступит ранее

	3.10 
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора.
Порядок формирования цены договора (с учетом 
или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена договора: 23 333 333,33 (Двадцать три миллиона триста тридцать три тысячи триста тридцать три) рубля 33 копеек, без учета НДС, или 28 000 000,00 (Двадцать восемь миллионов) рублей 00 копеек, в том числе НДС.
Начальные (максимальные) стоимости единичных расценок оказания услуг:

1.
Сервисный сбор за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 458,33 (Четыреста пятьдесят восемь) рублей 33 копейки, без учета НДС;

2.
Сервисный сбор за возврат авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 416,67 (Четыреста шестнадцать) рублей 67 копеек, без учета НДС;

3.
Сервисный сбор за приобретение железнодорожных билетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 320,42 (Триста двадцать) рублей 42 копейки, без учета НДС;

4.
Сервисный сбор за возврат железнодорожных билетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 320,42 (Триста двадцать) рублей 42 копейки, без учета НДС;

5.
Сервисный сбор за бронирование гостиниц на территории России, в пределах СНГ, за рубежом - 350,00 (Триста пятьдесят) рублей 00 копеек, без учета НДС;

6.
Штрафные санкции за отмену бронирования проживания в гостинице в городах и иных поселениях России, СНГ и за рубежом
 - 166,67 (Сто шестьдесят шесть) рублей 67 копеек, без учета НДС;

7.
Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на легковых автомобилях класса «бизнес» по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 250,00 (Двести пятьдесят) рублей 00 копеек, без учета НДС;

8.
Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на легковых автомобилях класса «VIP» (напр.: MB S-classe, BMW – 7 series) по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 250,00 (Двести пятьдесят) рублей 00 копеек, без учета НДС;

9.
Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на микроавтобусах класса «бизнес» по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом - 250,00 (Двести пятьдесят) рублей 00 копеек, без учета НДС;

10.
Организация чартерных рейсов, бизнес-авиации - 354,17 (Триста пятьдесят четыре) рубля 17 копеек, без учета НДС;

11.
Полный перечень услуг для деловых поездок - визовая поддержка (оформление документов для подачи в Консульства иностранных государств, оформление приглашений для иностранных граждан, услуги страхования и оформления медицинских полисов и т.д. - 364,58 (Триста шестьдесят четыре) рубля 58 копеек, без учета НДС;

12.
Бронирование VIP – зала в аэропортах России, СНГ и за рубежом, встреча, проводы и т.д.) - 156,25 (Сто пятьдесят шесть) рублей 25 копеек, без учета НДС.
Обоснование начальной (максимальной) цены договора либо цены единицы товара, работы, услуги, включая информацию о расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей определено приложением № 3 к документации об аукционе

	3.11 -
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	Определены проектом договора (приложение № 4 к документации об аукционе)

	3.12 
	Порядок подачи заявок на участие в закупке
	Заявка подается на электронной площадке Единая электронная торговая площадка https://com.roseltorg.ru в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Для подачи заявки участнику закупки необходимо получить аккредитацию на электронной площадке в порядке, установленном оператором электронной площадки.

Порядок подачи заявок на участие в закупке устанавливается правилами, действующими на электронной площадке, с учетом требований документации об аукционе

	3.13 
	Дата начала срока приема заявок на участие в закупке
	19 октября 2022 года с момента размещения закупочной документации в ЕИС

	3.14 
	Дата и время окончания срока приема заявок на участие в закупке
	07 ноября 2022 года 16:00 (мск).

	3.15 
	Дата рассмотрения заявок на участие в закупке и допуска участника аукциона к аукциону
	15 ноября 2022 года.

Единая комиссия вправе рассмотреть заявки на участие в закупке в срок ранее даты, определенной извещением о закупке без уведомления участников закупки о переносе даты рассмотрения заявок

	3.16 
	Место рассмотрения заявок на участие 
	123112, г. Москва, ул. Тестовская, д. 10

	3.17 
	Дата, время и место проведения аукциона (адрес электронной площадки) и подведения итогов закупки
	17 ноября 2022 года 13:00 (мск) на электронной площадке

	3.18 
	Порядок проведения аукциона и определения победителя закупки
	В соответствии с документацией об аукционе и регламентом электронной площадки

	3.19 
	Формы, порядок, дата и время окончания срока предоставления участникам такой закупки разъяснений положений закупочной документации 
	Участник закупки вправе на сайте электронной площадки направить запрос о даче разъяснении положений документации о закупке. 

Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса предоставляет разъяснения положений документации о закупке на сайте ЕИС, сайте электронной площадки и сайте Общества.

Заказчик вправе не отвечать на запрос разъяснений положений документации о закупке в случае, если запрос поступил позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

	3.20 
	Описание предмета закупки
	Определяется условиями проекта договора и перечнем услуг и стоимостью единичных расценок на оказание услуг (приложения № 4 к документации об аукционе)

	3.21 
	Обеспечение заявки на участие в закупке
	Не предусмотрено

	3.22 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено

	3.23 
	Порядок проведения квалификационного отбора и методика оценки заявок на участие в аукционе
	Не предусмотрено

	4. 
	Требования к участникам закупки

	4.1. 
	Обязательные требования к участникам закупки
	4.1.1. Соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющимся объектом осуществляемой закупки (предметом закупки);

4.1.2. непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

4.1.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4.1.4. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

4.1.5. обладание участником закупки исключительными правами на результаты деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты (в случае, если приобретение такого права предусмотрено условиями проекта договора);

4.1.6. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
4.1.7. отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.

Соответствие участника закупки требованиям, определенным пунктами 4.1.1. – 4.1.7, подтверждается предоставлением в составе заявки на участие в закупке декларации соответствия участника закупки обязательным требованиям заказчика согласно пункту 6 заявки на участие в закупке (приложение № 1 к документации об аукционе)

	4.2. 
	Дополнительные требования к участникам закупки
	4.2.1. Отсутствие:

4.2.1.1. у участника закупки физического лица либо у лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, участника закупки – юридического лица судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом (предметом) осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
4.2.1.2. участника закупки в Реестре юридических лиц, привлеченных к административной ответственности по статье 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (юридические лица, привлеченные к административной ответственности за незаконное вознаграждение), в течение 2 (двух) лет до момента подачи заявки на участие в закупке;
4.2.1.3. у участника закупки на дату окончания срока предоставления заявок на участие в закупке вступившего в законную силу решения суда о расторжении договора и/или договора, расторгнутого 
в судебном порядке в связи с неисполнением и/или ненадлежащим исполнением участником закупки обязательств по договору с лицом, не являющимся по определению Положения о закупке заказчиком, в течение 2 (двух) лет, предшествующих дате окончания срока предоставления заявок на участие в закупке, определенного закупочной документацией.

Соответствие участника закупки требованиям, определенным пунктами 4.2.1.1. – 4.2.1.3, подтверждается предоставлением в составе заявки на участие в закупке декларации соответствия участника закупки дополнительным требованиям заказчика согласно пункту 7 заявки на участие в закупке (приложение № 1 к документации об аукционе).

4.2.2. Наличие у участника закупки за последние 3 (три) года до даты подачи заявки на участие в закупке опыта оказания услуг по размещению в гостиницах России и стран мира, приобретению авиа и железнодорожных билетов по маршрутам на территории России и стран мира (подтверждается предоставлением копии(й) договора(ов)).

4.2.3. Наличие у участника закупки аккредитации в Международной Ассоциации Воздушного Транспорта (IATA) и/или в Транспортной Клиринговой Палате (подтверждается предоставлением копии(й) сертификата(ов)).

4.2.4. Наличие у участника закупки агентских соглашений (прямых договоров) с российскими и иностранными авиакомпаниями (подтверждается предоставлением копий агентских соглашений (прямых договоров)).

4.2.5. Наличие у участника закупки агентских соглашений (прямых договоров) с российскими и иностранными компаниями, занимающимися железнодорожными перевозками (подтверждается предоставлением копий агентских соглашений (прямых договоров)).

4.2.6. Наличие у участника закупки квалифицированного персонала, оказывающего услуги по предмету закупки, работающего в круглосуточном режиме без выходных дней (подтверждается предоставлением гарантийного письма, подготовленного участником закупки в свободной форме подписанного уполномоченным лицом участника закупки).

	5. 
	Срок, место и порядок предоставления закупочной документации
	После размещения заказчиком закупочной документации заинтересованные лица могут получить без взимания платы закупочную документацию в форме электронного документа в ЕИС, на сайте электронной площадки, на сайте Заказчика.

	6. 
	Порядок подготовки заявки на участие в аукционе в электронной форме
	6.1. Подача заявки на участие в аукционе в электронной форме, а также обмен информацией между участником закупки, заказчиком и оператором электронной площадки, связанной с осуществлением закупки, производится на электронной площадке в форме электронных документов.

Заявка на участие в аукционе в электронной форме и все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, сканируются и/или архивируются в форматах pdf, zip, rar и размещаются на сайте электронной торговой площадки в порядке, определенном электронной площадкой. 

6.2. Электронные документы участника закупки, заказчика, оператора электронной площадки должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника закупки, заказчика, оператора электронной площадки.

6.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в такой закупке в отношении каждого предмета закупки (лота) в любое время с момента размещения закупочной документации до даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке, определенных закупочной документацией. 

6.4. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой заявки на участие в закупке, заказчик не несет ответственности и не приобретает обязательств по возмещению таких расходов.

6.5. Текст документа должен быть в качестве, пригодном для чтения.

6.6. Сведения, содержащиеся в документе, не должны допускать двусмысленных и противоречивых толкований.

6.7. При проведении закупки до определения победителя закупки или единственного участника закупки какие-либо переговоры заказчика, включая членов Единой комиссии, с участником закупки по предмету закупки не допускаются, за исключением пояснений порядка осуществления закупки, а также требований закупочной документации.

	7. 
	Документы, предоставляемые участником закупки в составе заявки на участие в закупке
	Заявка на участие в закупке, подготовленная участником закупки, должна содержать следующие документы, сведения и информацию:

7.1. заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме (по форме, определенной приложением № 1 к документации об аукционе);
7.2. сведения об участнике закупки (по форме, определенной приложением № 2 к документации об аукционе);
7.3. учредительный и регистрационные документы участника закупки (устав (для юридических лиц), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица, зарегистрированного до 2017 года) или лист записи Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица, зарегистрированного позже 2016 года), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя, зарегистрированного до 2017 года) или лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя, зарегистрированного позже 2016 года), учредительные и регистрационные документы участника закупки в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц) документ, удостоверяющий личность участника закупки (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем);

7.4. выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), выписка из реестра юридических лиц или физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей государства, в котором зарегистрировано лицо (для иностранного лица). Выписка должна быть получена не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения в ЕИС закупочной документации;
7.5. документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (документ с решением о назначении или об избрании (протокол заседания общего собрания или совета директоров или наблюдательного совета или решение единоличного участника лица или иного органа управления участника закупки) и/или приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности) (для юридического лица в случае если подписант является лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица) (далее в настоящем подпункте - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (при наличии печати) и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в закупке должна содержать также копию документа, подтверждающего полномочия такого лица;

7.6. решение об одобрении или о совершении крупной сделки (в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительным документом юридического лица, если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, являются крупной сделкой) или, справка, содержащая информацию о том, что решение об одобрении или о совершении крупной сделки не требуется, оформленная в произвольной форме на бланке организации (при наличии), заверенная подписью уполномоченного лица и печатью юридического лица (при наличии) (в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки не установлено законодательством Российской Федерации, учредительным документом юридического лица, если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, не является крупной сделкой);

7.7. документ, на основании которого юридическое лицо освобождено от уплаты НДС (при наличии) и/или уведомление о применении упрощенной системы налогообложения (при наличии);
7.8. документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям к участникам закупки, определенные пунктом 4.2 документации об аукционе (в случае наличия таких требований);
7.9. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документа, составленного (оформленного) на иностранном языке (в случае, если в составе заявки на участие в закупке предоставлен документ, составленный (оформленный) на иностранном языке).

В случае противоречия текста в оригинале документа и переводе документа преимущество будет иметь текст в переводе документа.

	8. 
	Рассмотрение заявок на участие в закупке и допуск участника закупки к аукциону
	8.1. После открытия доступа к заявкам на участие в закупке Единая комиссия рассматривает предоставленные заявки на участие в закупке на соответствие требованиям, установленным закупочной документацией.

На основании результатов рассмотрения Единой комиссией принимается решение о допуске или не допуске к участию в аукционе участника закупки.

8.2. Рассмотрение заявок на участие в закупке заказчик осуществляет в срок, месте и порядке, установленные закупочной документацией.

8.3. Единая комиссия, на основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке, принимает решение о несоответствии участника закупки и/или поданной им заявки на участие в закупке требованиям, установленным документацией об аукционе по следующим основаниям: 

8.3.1. несоответствие участника закупки и/или поданной им заявки на участие в закупке требованиям, установленным документацией об аукционе;

8.3.2. несоответствие качественных и/или функциональных и/или количественных характеристик поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, определенных в заявке на участие в закупке, по сравнению с соответствующими характеристиками (показателями) и/или требованиям к ним, указанными в настоящей документации об аукционе (определяется условиями проекта договора (приложение № 4 к документации об аукционе); 

8.3.3. непредставление одного или более сведений, информации и документов, определенных документацией об аукционе, и/или представление сведений, информации и документов, несоответствующих требованиям документации об аукционе, и/или имеющих недостоверные и/или сфальсифицированные сведения, информацию, документы (в том числе в случае, если участником закупки представлен документ, по форме, отличающейся от формы, определенной документацией об аукционе);

8.3.4. превышения срока, отклонение от периода поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и/или одного и более срока этапов поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, определенных документацией об аукционе (в случае если документацией об аукционе установлено такое требование);

8.3.5. несоответствие участника закупки требованиям к участникам закупки, указанным в пунктах 4.1 и 4.2 документации об аукционе.

8.4. Единая комиссия при рассмотрении заявок на закупку вправе отклонить заявку на участие в закупке, содержащую документ, подтверждающий несогласие с отдельными нормами закупочной документации. Включение участником закупки в состав заявки на участие в закупке документа, подтверждающего несогласие с отдельными нормами закупочной документации, не отменяет согласия участника закупки принять участие в закупке на условиях, определенных заказчиком в закупочной документации, и не является юридически обязывающим для заказчика документом (факт подачи участником заявки на участие в закупке является подтверждением его согласия со всеми условиями закупочной документации в той редакции, которая была опубликована в ЕИС на момент подачи такой заявки). Заказчик также вправе игнорировать данный документ, обязав участника закупки, в случае признания его победителем закупки или единственным участником закупки, поставить товар, выполнить работы, оказать услуги на условиях, соответствующих требованиям закупочной документации.

8.5. Единая комиссия на любом этапе проведения процедуры закупки до заключения договора вправе отстранить участника закупки от дальнейшего участия в закупке в случае если заказчиком будет установлено:

- недостоверные и заведомо ложные сведения, содержащиеся в документах, предоставленных участником закупки в составе заявки на участие в закупке, включая, но, не ограничиваясь, сведениями об опыте поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, осуществленных участником закупки, не имея при этом законных оснований на такое осуществление;

- сговор двух и более участников закупки во время проведения закупки.

8.6. По результатам процедуры рассмотрения заявок на участие в закупке Единая комиссия составляет протокол рассмотрения заявок на участие в закупке.

8.7. Протокол рассмотрения заявок на участие в закупке публикуется заказчиком в ЕИС, сайте электронной площадки и сайте Общества не позднее чем через 3 (три) календарных дня со дня подписания протокола всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии.

8.8. Любой участник закупки не позднее чем через 10 (десять) рабочих дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения заявок на участие в закупке, вправе направить в адрес председателя Единой комиссии запрос о разъяснении результатов рассмотрения заявок на участие в закупке, поданный в письменной форме на бланке организации (при наличии) за подписью уполномоченного лица участника закупки. 

Заказчик, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления запроса о разъяснении результатов проведения рассмотрения заявок на участие в закупке обязан представить участнику закупки в письменной форме соответствующие разъяснения.

Заказчик вправе не отвечать на запрос, оформленный с нарушением требований настоящего пункта.

8.9. Закупка признается несостоявшейся в случае если по окончании срока подачи заявок на участие в закупке подана только одна заявка на участие в закупке или не подано ни одной заявки на участие в закупке, а также на основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке принято решение об отказе в допуске к участию в закупке всех участников закупки, подавших такие заявки, или о допуске к участию в закупке одного участника закупки, подавшего такую заявку, и признании его единственным участником закупки.

В случае признания закупки несостоявшейся заказчик вправе осуществить проведение повторной закупки.
8.10. В случае если заявка на участие в закупке только одного участника закупки соответствует требованиям, установленным закупочной документацией, заказчик вправе заключить договор с таким единственным участником закупки. 

Заказчик не позднее чем через 20 (двадцать) календарных дней со дня признания закупки несостоявшейся уведомляет единственного участника закупки о своем решении заключить или не заключать соответствующий договор.
Единственный участник закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор, обязан заключить договор. 

	9. 
	Порядок проведения аукциона и подведения итогов закупки
	9.1. Аукцион проводится среди участников закупки, соответствующих требованиям, определенным документацией об аукционе и допущенных к аукциону.
9.2. Проведение аукциона в электронной форме осуществляется в соответствии с правилами, установленными оператором электронной площадки, с учетом требований документации об аукционе.

9.3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) стоимости сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом, указанной в извещении о закупке, на величину снижения, установленную в документации об аукционе («шаг аукциона»).

9.4. «Шаг аукциона» устанавливается в размере от 0,5 (ноль целых пять десятых) процента до 5 (пяти) процентов начальной (максимальной) стоимости сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом. Участники аукциона подают ценовые предложения без учета НДС. Любое поданное в ходе проведения аукциона ценовое предложение Участника считается и принимается к рассмотрению как предложение без учета НДС.
9.5. Участнику аукциона, предложившему минимальную стоимость сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом, присваивается первый номер, участнику аукциона, предложившему следующую по возрастанию стоимость сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России и стран мира, присваивается второй номер, и далее в порядке уменьшения степени выгодности условий исполнения договора.
9.6. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую стоимость сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом.

9.7. В случае если на участие в аукционе не явился ни один участник аукциона или явился только один участник аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
9.8. В случае если на участие в аукционе явился только один участник аукциона, такой участник аукциона признается единственным участником закупки.

9.9. Заказчик вправе заключить договор с единственным участником закупки.
9.10. Заказчик не позднее чем через 20 (двадцать) календарных дней со дня признания закупки несостоявшейся уведомляет единственного участника закупки о своем решении заключить или не заключать с ним договор.

9.11. Единственный участник закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор, обязан заключить договор.

9.12. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе, предоставленной единственным участником закупки, и документацией о закупке, или по цене договора, предложенной единственным участником закупки после признания его единственным участником закупки, в случае если такое предложение представлено ниже цены, предусмотренной заявкой на участие в аукционе единственного участника закупки.

9.13. Результаты аукциона отражаются в протоколе проведения аукциона в электронной форме, сформированный на электронной площадке, являющейся приложением к протоколу утверждения результатов аукциона в электронной форме, составленный по результатам рассмотрения Единой комиссией итогов аукциона.

9.14. Протокол утверждение результатов аукциона в электронной форме публикуется заказчиком в ЕИС, на сайте электронной площадки (в случае осуществления закупки в электронной форме) и на сайте Заказчика не позднее чем через 3 (три) календарных дня со дня подписания протокола всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и заказчиком.

	10. 
	Срок и условия заключения договора
	10.1. Условия заключения договора:

10.1.1. договор по результатам аукциона в электронной форме заключается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и должен быть подписан электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника такой конкурентной закупки, заказчика.

10.1.2. договор по результатам закупки заключается с победителем закупки или с единственным участником закупки (в случае принятия заказчиком решения о заключении договора с единственным участником закупки) или участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о стоимости сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом при проведении аукциона (в случае уклонения от заключения договора победителем аукциона и принятия заказчиком решения о заключении договора с таким участником закупки);
10.1.3. участник закупки, с которым по результатам закупки заказчиком принято решение заключить договор, обязано заключить такой договор;

10.1.4. договор, заключаемый по итогам закупки, должен соответствовать проекту договора, размещенному в ЕИС (приложение № 4 к документации об аукционе), с включением в него условий, предложенных участником закупки, с которым заключается договор; 

10.1.5. договор заключается на условиях, которые предусмотрены закупочной документацией и заявкой на участие в аукционе, предоставленной участником закупки, с которым по результатам закупки заказчиком принято решение заключить договор, по цене договора, определенной извещением о закупке в размере 23 333 333,33 (Двадцать три миллиона триста тридцать три тысячи триста тридцать три) рубля 33 копеек, без учета НДС, или 28 000 000,00 (Двадцать восемь миллионов) рублей 00 копеек, в том числе НДС, со стоимостью сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом, определенной при проведении аукциона победителем аукциона или участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение (в случае если победитель аукциона уклонился или отказался от заключения договора) или определенной единственным участником аукциона в размере, не превышающем начальную (максимальную) стоимостью сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом.
Стоимость иных единичных расценок оказываемых услуг определяется путем умножения начальной (максимальной) стоимости соответствующей единичной расценки, указанной в пункте 3.10 настоящей документации об аукционе на коэффициент снижения (К), который рассчитывается по формуле:

К=Сi / Cmax, где:

Сi = стоимость сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом участника закупки, предложенная участником закупки, с которым заключается договор;

Сmax = начальная (максимальная) стоимость сервисного сбора за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом, указанная в пункте 3.10 настоящей документации об аукционе.
10.2. Стороны договора по согласованию сторон до заключения договора вправе изменить в сторону улучшения интересов заказчика существенные условия договора (понизить цену договора, срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг), предложенные участником закупки, с которым заключается договор.

10.3. Договор с победителем закупки заключается не ранее чем через 10 (десять) календарных дней и не позднее чем через 20 (двадцать) календарных дней с даты размещения в ЕИС протокола утверждения результатов аукциона в электронной форме (итоговый протокол).

10.4. Договор с единственным участником закупки заключается не позднее чем через 20 (двадцать) календарных дней с даты принятия заказчиком решения о заключении договора с таким участником закупки.

10.5. Заказчик не позднее чем через 10 (десять) календарных дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, составленного по результатам закупки, или с даты принятия заказчиком решения о заключении договора с единственным участником закупки формирует и размещает на электронной площадке без своей подписи проект договора, подготовленный в соответствии с требованиями пунктов 10.1.3, 10.1.4 и 10.2 документации об аукционе, для подписания участником закупки, с которым принято решение о заключении договора.

10.5.1. Участник закупки, с которым принято решение о заключении договора, не позднее чем через 3 (три) рабочих дня с даты размещения Заказчиком в ЕИС проекта договора подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени такого участника закупки, проект договора и одновременно размещает на электронной площадке подписанный проект договора, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора (в случае если условиями закупки предусмотрено предоставление обеспечение договора до подписания договора сторонами).

При этом участник закупки, с которым принято решение о заключении договора, в случае наличия разногласий в отношении информации, включенной в проект договора в соответствии с требованиями пунктов 10.1.3, 10.1.4 и 10.2 документации об аукционе, с указанием информации, не соответствующей требованиям, установленным в извещении об осуществлении закупки, и положениям заявки на участии в закупке, участник закупки формирует и размещает на электронной площадке протокол разногласий, подписывает такой протокол усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени такого участника закупки. 

Участник закупки, с которым принято решение о заключении договора, не вправе указывать в протоколе разногласий информацию, изменяющую (дополняющую) нормы проекта договора, размещенного в составе закупочной документации в ЕИС, а также включать в проект договора условия, не предложенные таким участником закупки в заявке на участии в закупке.

10.5.2. Заказчик не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем размещения участником закупки, с которым заключается договор, информации и документов в соответствии с пунктом 10.5.1 документации об аукционе:

1) размещает на электронной площадке подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, договор, в случае, если участник закупки подписал проект договора согласно абзацу 1 пункта 10.5.1 документации об аукционе;

2) формирует и размещает на электронной площадке без своей подписи проект договора с учетом информации, содержащейся в протоколе разногласий, размещенном участником закупки, с которым заключается договор, согласно абзацу 2 пункта 10.5.1 документации об аукционе;

3) формирует и размещает на электронной площадке без своей подписи проект договора без учета либо с частичным учетом информации, содержащейся в протоколе разногласий, размещенном участником закупки, с которым заключается договор, согласно абзацу 2 пункта 10.5.1 документации об аукционе. В таком случае Заказчик также формирует, размещает и подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, информацию о причинах отказа учесть полностью или частично информацию, содержащуюся в протоколе разногласий. При этом информация о разногласии в отношении норм проекта договора, сформированного с нарушениями требований пунктов 10.1.3, 10.1.4 и 10.2 документации об аукционе, подлежит обязательному учету.

10.5.3. Участник закупки, с которым заключается договор, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за датой размещения заказчиком информации и документов в соответствии с пунктом 10.5.2 документации об аукционе, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени такого участника закупки, проект договора. 

10.5.4. Заказчик не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем подписания договора участником закупки, размещает на электронной площадке и в ЕИС подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, договор. Договор считается заключенным в день размещения договора, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в ЕИС. 

10.5.5. В случае, если участником закупки, с которым заключается договор, в срок, установленный пунктом 10.5.1 документации об аукционе, не подписан проект договора или не размещен на электронной площадке протокол разногласий, или в срок, установленный пунктом 10.5.3 документации об аукционе, не подписан проект договора такой участник закупки считается уклонившимся от заключения договора.

10.5.6. Заказчик не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем истечения срока подписания договора, определенного пунктами 10.3 и 10.4 документации об аукционе (20 (двадцать) календарных дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, составленного по результатам закупки и 20 (двадцать) календарных дней с даты принятия заказчиком решения о заключении договора с единственным участником закупки) формирует с использованием функционала электронной площадки или ЕИС и подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС и на электронной площадке протокол об уклонении участника закупки от заключения договора, содержащий в том числе дату подписания такого протокола, указание на требования, не выполненные участником закупки, уклонившегося от заключения договора (в случае, если функционал электронной площадки или ЕИС позволяет формировать такой протокол) или решением Единой комиссии признает участника закупки уклонившимся от заключения договора, а также принимает решение о направлении обращения о включении информации о таком участнике закупки в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с оформлением соответствующего протокола.

10.6. В случае необходимости одобрения (утверждения) органом управления или исполнительным органом заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации и/или учредительным документом заказчика заключения договора или, в случае обжалования в антимонопольном органе или суде действий (бездействия) заказчика, Единой комиссии, оператора электронной площадки, договор должен быть заключен не позднее чем через 5 (пять) календарных дней с даты указанного одобрения (утверждения) или с даты вынесения решения антимонопольного органа или суда по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, Единой комиссии, оператора электронной площадки, в соответствии с которым заказчик имеет право заключить договор.

	11. 
	Приложение
	11.1. Заявка на участие в аукционе в электронной форме. Форма.

11.2. Сведения об участнике закупки. Форма.

11.3. Обоснование начальной (максимальной) стоимости единичных расценок оказываемых услуг.

11.4. Проект договора.


Генеральный директор 


         __________________________    /Х.Х. Тимижев/

Приложение № 1 
к документации об аукционе 

от 19.11.2022 года № АЭФ-УД-241
ФОРМА

(на фирменном бланке участника закупки (при наличии))

В Единую комиссию АО «КАВКАЗ.РФ».

Полное наименование участника закупки ____________________ .

Фактический адрес, телефон участника закупки __________________________ .

Исх. №_______ от «__»___________20__ г.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ 

В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1. Изучив извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме и документацию об аукционе от 19.11.2022 года № АЭФ-УД-241 (далее – закупочная документация), а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________, 
(указывается наименование участника закупки)

именуемое(-ый, -ая) в дальнейшем «Участник закупки», в лице, __________________________________________________________________________

(указывается наименование должности уполномоченного лица и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в аукционе на право заключения договора __________________________________________________________________________ 

(указывается предмет договора)

 на условиях, установленных в закупочной документации.

2. Участник закупки согласен поставить товар/выполнить работы/оказать услуги в соответствии с требованиями закупочной документации и на условиях, которые представлены в настоящей заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме, в том числе в приложениях, которые являются неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в аукционе по цене договора, определенной в порядке, определенном пунктом 10 закупочной документации. 
3. Участник закупки подтверждает безусловное согласие с проектом договора, входящего в состав закупочной документации.

4. Участник закупки гарантирует достоверность информации, отсутствие недостоверных и/или ложных сведений, а также сфальсифицированных документов, представленных в настоящей заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

5. Участник закупки, в случае если по итогам открытого аукциона в электронной форме заказчиком принято решение о заключении договора с участником закупки, берет на себя обязательства заключить договор с заказчиком в соответствии с требованиями закупочной документации, а также по согласованию с заказчиком до заключения договора вправе сделать предложение об изменении условий договора в сторону повышения интересов заказчика (снизить цену договора и/или единичные расценки товара, работ, услуг, снизить срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, предложенные участником закупки).

6. Участник закупки подтверждает соответствие обязательным требованиям к участникам закупки, определенным пунктами 4.1.1-4.1.7 документации об аукционе, а именно: (участником закупки указываются требования, которым участник закупки соответствует. В случае, если участник закупки не соответствует одному (или более) нижеуказанному требованию, такое нижеуказанное соответствие требованию исключается из настоящей заявки на участие в закупке. При этом, согласно пункту 8.5 документации об аукционе, Единая комиссия на любом этапе проведения процедуры закупки до заключения договора вправе отстранить участника закупки от дальнейшего участия в закупке в случае если заказчиком будет установлено недостоверные и/или заведомо ложные сведения, содержащиеся в документах, предоставленных участником закупки в составе заявки на участие в закупке)
6.1. соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющимся объектом осуществляемой закупки (предметом закупки);
6.2. непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
6.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
6.4. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято(
6.5. обладание участником закупки исключительными правами на результаты деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты (в случае, если приобретение такого права предусмотрено условиями проекта договора);
6.6. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ 
«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
6.7. отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.

7. Участник закупки подтверждает соответствие дополнительным требованиям к участникам закупки, определенным пунктами 4.2.1.1 – 4.2.1.3 документации об аукционе, а именно((участником закупки указываются требования, которым участник закупки соответствует. В случае, если участник закупки не соответствует одному (или более) нижеуказанному требованию, такое нижеуказанное соответствие требованию исключается из настоящей заявки на участие в закупке. При этом, согласно пункту 8.5 документации об аукционе, Единая комиссия на любом этапе проведения процедуры закупки до заключения договора вправе отстранить участника закупки от дальнейшего участия в закупке в случае если заказчиком будет установлено недостоверные и/или заведомо ложные сведения, содержащиеся в документах, предоставленных участником закупки в составе заявки на участие в закупке)
7.1. отсутствие у участника закупки физического лица либо у лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, участника закупки – юридического лица судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом (предметом) осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
7.2. отсутствие участника закупки в Реестре юридических лиц, привлеченных к административной ответственности по статье 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (юридические лица, привлеченные к административной ответственности за незаконное вознаграждение), в течение 2 (двух) лет до даты подачи заявки на участие в закупке;
7.3. отсутствие у участника закупки на дату окончания срока предоставления заявок на участие в закупке вступившего в законную силу решения суда о расторжении договора и/или договора, расторгнутого в судебном порядке в связи с неисполнением и/или ненадлежащим исполнением участником закупки обязательств по договору с лицом, не являющимся по определению Положения о закупке заказчиком, в течение 2 (двух) лет, предшествующих дате окончания срока предоставления заявок на участие в закупке, определенного закупочной документацией.

8. Для оперативного взаимодействия участника закупки с заказчиком по вопросам осуществления закупки, носящие организационный характер, уполномочен ___________________________________________________________ .
(указывается Ф.И.О., телефон и e-mail уполномоченного лица участника закупки)

9. Настоящая заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме действительна в течение 60 (Шестидесяти) календарных дней с даты открытия доступа 
к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке, указанной 
в закупочной документации.

10. Адрес местонахождения _________________________________________

Почтовый адрес ___________________________________________________________

ИНН/КПП ________________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________________

Телефон (факс) ____________________________________________________________

Приложение:

1. Сведение об участнике закупки.

2. __ (указываются прилагаемые документы).
3. ……..

______________________           ______________      /___________________ /

(должность уполномоченного лица              (подпись)                     (расшифровка подписи)

                                                                                                   МП

Примечание: Участник закупки – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заполняет форму по тем полям, по которым заполнение возможно в связи с указанным статусом.

Приложение № 2 
к документации об аукционе 

от 19.11.2022 года № АЭФ-УД-241
ФОРМА

СВЕДЕНИЯ

об участнике закупки

	Полное наименование
	

	Краткое наименование
	

	Должность руководителя
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Уполномочивающий документ
	

	Фамилия, имя, отчество главного бухгалтера
	

	Уполномочивающий документ
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКАТО
	

	ОКВЭД
	

	ОКФС
	

	ОКОПФ
	

	Наименование банка
	

	Р/сч
	

	К/сч
	

	БИК
	

	ОКПО
	

	Место нахождения (юридический адрес)
	

	Фактический адрес

(почтовый адрес)
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Сайт
	

	e-mail
	

	Контактное лицо по исполнению договора
	

	Является плательщиком НДС (да/нет)
	

	Является субъектом МСП (да/нет)
	


______________________           ______________      /___________________ /

(должность уполномоченного лица               (подпись)                     (расшифровка подписи)

Примечание: участник закупки – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заполняет форму по тем полям, по которым заполнение возможно в связи с указанным статусом.
Приложение № 3
к документации об аукционе 

от 19.11.2022 года № АЭФ-УД-241

Обоснование начальной (максимальной) стоимости единичных расценок оказываемых услуг
Начальная (максимальная) стоимость единичных расценок на оказание услуг по организации деловых поездок работников 
АО «КАВКАЗ.РФ» (услуги по бронированию, продаже, оформлению, доставке и возврату авиабилетов, железнодорожных билетов, проживанию в гостиницах, бронированию трансферов) на территории России и стран мира определена из расчета среднего арифметического значения 4-х коммерческих предложений. 

	
	Наименование услуг
	Предложение 1
	Предложение 2
	Предложение 3
	Предложение 4
	Средняя цена, включая НДС
	Средняя цена, без учета НДС

	
	
	Цена за 1 ед, руб., с учетом НДС
	Цена за 1 ед, руб., с учетом НДС
	Цена за 1 ед, руб., с учетом НДС
	Цена за 1 ед, руб., с учетом НДС
	
	

	1
	Сервисный сбор за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	420,00
	780,00
	450,00
	550,00
	550,00
	458,33

	2
	Сервисный сбор за возврат авиабилетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	420,00
	780,00
	350,00
	450,00
	500,00
	416,67

	3
	Сервисный сбор за приобретение железнодорожных билетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	300,00
	588,00
	250,00
	400,00
	384,50
	320,42

	4
	Сервисный сбор за возврат железнодорожных билетов по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	300,00
	588,00
	250,00
	400,00
	384,50
	320,42

	5
	Сервисный сбор за бронирование гостиниц на территории России, в пределах СНГ, за рубежом
	0,00
	780,00
	400,00
	500,00
	420,00
	350,00

	6
	Штрафные санкции за отмену бронирования проживания в гостинице в городах и иных поселениях России, СНГ и за рубежом
	0,00
	0,00
	400,00
	400,00
	200,00
	166,67

	7
	Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на легковых автомобилях класса «бизнес» по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	0,00
	0,00
	550,00
	650,00
	300,00
	250,00

	8
	Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на легковых автомобилях класса «VIP» (напр.: MB S-classe, BMW – 7 series) по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	0,00
	0,00
	550,00
	650,00
	300,00
	250,00

	9
	Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на микроавтобусах класса «бизнес» по маршрутам на территории России, странам СНГ и за рубежом
	0,00
	0,00
	550,00
	650,00
	300,00
	250,00

	10
	Организация чартерных рейсов, бизнес-авиации
	0,00
	0,00
	1 000,00
	700,00
	425,00
	354,17

	11
	Полный перечень услуг для деловых поездок - визовая поддержка (оформление документов для подачи в Консульства иностранных государств, оформление приглашений для иностранных граждан, услуги страхования и оформления медицинских полисов и т.д.
	0,00
	0,00
	250,00
	1 500,00
	437,50
	364,58

	12
	Бронирование VIP – зала в аэропортах России, СНГ и за рубежом, встреча, проводы и т.д.)
	0,00
	0,00
	0,00
	750,00
	187,50
	156,25


В цену договора включены все расходы исполнителя, связанные с перевозкой (поставкой) товара, выполнением работ, оказанием услуг, страхованием, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей

Приложение № 4
к документации об аукционе 

от 19.11.2022 года № АЭФ-УД-241
ПРОЕКТ

ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ №

	г. Москва
	                      «___» ___________ 2022 г.


Акционерное общество «КАВКАЗ.РФ» (АО «КАВКАЗ.РФ»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя Генерального директора _____________________, действующего на основании доверенности от ________ г. № ______, с одной стороны, и ______________________________________ (____________________________________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________________________________________________________, действующего на основании _______________________________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать полный спектр услуг 
(в рамках договоров, соглашений, контрактов и т.д., заключенных 
с авиакомпаниями, гостиницами, транспортными предприятиями и другими поставщиками услуг) по организации деловых поездок сотрудников Заказчика (в том числе и групповых), в том числе по:

1.1.1. заказу, бронированию и возврату авиабилетов на внутренние и международные рейсы, в том числе E-ticketing;

1.1.2. бронированию, оформлению и возврату железнодорожных билетов на внутренние и международные рейсы, в том числе электронных билетов;

1.1.3. бронированию и размещению в гостиницах России и стран мира, в том числе с предоставлением специальных тарифов и гарантированным блоком забронированных мест;
1.1.4. транспортному обслуживанию на территории России и стран мира (автомобили с водителем и без водителя, автобусы, микроавтобусы);
1.1.5. доставке документов в офис Заказчика;

1.1.6. предоставлению отчета, включающего в себя статистические данные по поездкам работников для осуществления контроля над объемами денежных средств;

1.1.7. приоритету в обслуживании с выделением персонального менеджера-куратора (по авиа- и железнодорожным билетам, гостиницам и другим видам услуг);

1.1.8. полному перечню услуг для деловых поездок - визовая поддержка (оформление и подача документов в Консульства иностранных государств, оформление приглашений, организация трансфера, страхование и оформление медицинских полисов);

1.1.9. бронированию VIP – зала в аэропортах России и стран мира, организация встреч, проводов и т.п.;

1.1.10. консультации специалистов по любым вопросам в сфере туризма;

1.1.11. предоставлению on-Line контроля текущего состояния расчетов и исполнения заказа;

1.1.12. предоставлению информации о наличии специальных предложений по спектру услуг;

1.1.13. организации чартерных рейсов, бизнес-авиация.

1.2.  Предоставление услуг осуществляется в круглосуточном режиме.

1.3. Услуги, указанные в пунктах 1.1.1-1.1.4, 1.1.8-1.1.9, 1.1.13 предоставляются Заказчику за плату производимую Исполнителем в соответствии с условиями настоящего договора.

1.4. Поставщиками услуг по настоящему договору являются отели, авиаперевозчики, а также иные компании, осуществляющие непосредственное оказание услуг по размещению, питанию, перевозке.

1.5. При возникновении необходимости приобретения услуг у поставщика, с которым у Исполнителя отсутствует прямой договор, Исполнитель вправе привлекать компании консолидаторов и других третьих лиц только по согласованию с Заказчиком, полученном в письменном виде или посредством электронной связи.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Стороны обязуются предварительно согласовывать возможность 
и сроки выполнения заказов.

2.2. Исполнитель обязуется: 

2.2.1. осуществлять по заявке Заказчика (Приложение № 3 или письмо с e-mail авторизованных лиц Приложение №2), в которую Заказчик может вносить изменения и дополнения, заказ и оформление услуг, предусмотренных п.п.1.1.1.-1.1.4., 1.1.9. настоящего Договора в соответствии с действующими тарифами, правилами и условиями авиационных и железнодорожных перевозчиков, гостиниц, транспортных предприятий и других поставщиков услуг, в течение:

· не более 3 (Трех) часов с момента получения заявки на международные и внутренние авиабилеты;

· не более 3 (Трех) часов с момента получения заявки на размещение в гостинице;

· не более 3 (Трех) часов с момента получения заявки на железнодорожные билеты, но не ранее чем за 45 суток и не позже, чем за сутки до дня выезда;

· не более 3 (Трех) часов с момента получения заявки на заказ автотранспорта, VIP - зала;

· услуги, предусмотренные п.п. 1.1.6. - 1.1.8., 1.1.10 – 1.1.13 предоставляются Исполнителем в согласованные с Заказчиком сроки, но не позднее, чем за 24 (Двадцать четыре) часа с момента получения заявки;

2.2.2. осуществлять доставку проездных документов в пределах Москвы (МКАД) в течение рабочего дня, следующего за днем оформления данных документов. Срочные доставки оговариваются дополнительно и осуществляются Исполнителем при наличии возможности; 

2.2.3. сохранять конфиденциальность информации, касающейся деятельности Заказчика, которая стала известна работникам или представителям Исполнителя в ходе выполнения обязательств по настоящему Договору;

2.2.4. регулярно, в течение 7 (Семи) рабочих дней со дня оказания услуги, направлять Заказчику следующие отчетные документы: счет на оплату, счет-фактуру, 2 (Два) экземпляра акта выполненных работ (оказанных услуг), 2 (Два) экземпляра акта приема-передачи авиа- и железнодорожного билета, билета на аэроэкспресс, отчет, включающий в себя статистические данные по поездкам работников для осуществления контроля над объемами денежных средств, включая, но не ограничиваясь, предоставлением копий всех первичных документов;

2.2.5. в течение 30 (Тридцати) рабочих дней заключить (при их отсутствии) прямые договоры с гостиницами, находящимися в г. Москве, г. Пятигорске, на территории Северо-Кавказского федерального округа, Краснодарского края, Республики Адыгея, а также с поставщиками услуг, находящимися на территории России, на бронирование мест которых указывается в заявках Заказчика. При этом условия заключаемых Исполнителем договоров должны соответствовать предусмотренному настоящим Договором порядку реализации услуг проживания в гостиницах, в том числе, порядку осуществления расчетов, установленному разделом 4 настоящего договора.
2.2.6. по заданию Заказчика бронировать гостиницы, авиабилеты и иное у третьих лиц, указанных Заказчиком, в связи с предоставлением указанными третьими лицами льготных условий Заказчику по заключенным между ними соглашениям (договорам), договоренностям на условиях Заказчика.

2.2.7. оплачивать штрафные санкции авиакомпаний, гостиниц и прочих поставщиков услуг, возникшие в результате нарушений установленных ими тарифов и правил для агентов и допущенных Исполнителем.

2.3. Заказчик обязуется:
2.3.1. Оплачивать возможные штрафные санкции за отказ или изменения, производимые Заказчиком в сделанных ранее заявках, когда это определяется Правилами, действующими на авиа- и железнодорожном транспорте, Правилами гостиниц и правилами других поставщиков услуг. Суммы выставляемых штрафных санкций должны быть подтверждены Исполнителем документацией, подтверждающей выставление таких штрафных санкций поставщиками услуг Исполнителю и документацией, подтверждающей оплату таких штрафных санкций Исполнителем поставщику услуг, в противном случае выставленные штрафные санкции оплате Заказчиком не подлежат;

2.3.2. Оплатить услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.4. Заказчик вправе:
2.4.1. давать задание Исполнителю бронировать гостиницы, авиабилеты и иное у третьих лиц, в связи с предоставлением указанными третьими лицами льготных условий Заказчику по заключенным между ними соглашениям (договорам), договоренностям.

3. ЦЕНА ДОГОВОРА И СТОИМОСТЬ УСЛУГ

3.1. Общая стоимость выполняемых услуг по данному Договору составляет ____________________(________________) рублей, ____ копеек, в т.ч. НДС (20%) ____________________ (________________) рублей, ___ копеек.
3.2. Стоимость авиабилетов, железнодорожных билетов и иных услуг определяется Исполнителем на основании существующих тарифов, такс и сборов поставщиков услуг, а также налогов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Стоимость сообщается Заказчику по электронной почте и подтверждается счетом от Исполнителя.

3.3. Стоимость единичных расценок на оказание услуг по настоящему Договору указана в Приложение № 1 к настоящему Договору.

3.4. Все дополнительные расходы Исполнителя, подлежащие компенсации со стороны Заказчика, должны быть предварительно согласованы Сторонами, что подтверждается подписанием соответствующего Дополнительного соглашения к настоящему Договору. Исполнитель имеет право увеличить стоимость услуг в случае введения новых или повышения действующих налогов, сборов и других обязательных платежей на территории Российской Федерации, о чем стороны подписывают соответствующее Дополнительное соглашение к настоящему Договору. 

4. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Расчеты по настоящему Договору производятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.2. Оплата услуг производится на основании выставленного Исполнителем в адрес Заказчика оригинала счета, счет-фактуры и подписанных Сторонами: акта выполненных работ (оказанных услуг), акта приема-передачи авиа- и железнодорожных билетов, билета на аэроэкспресс, счета-фактуры, оформленного Исполнителем в установленном законодательством порядке. Оплата услуг производится Заказчиком, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 7 (семь) рабочих дней, с момента подписания Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг, на основании выставленного Исполнителем оригинала счета и счет-фактуры.

4.3. Выверка расчетов между Заказчиком и Исполнителем проводится ежемесячно. Акт сверки расчетов направляется Исполнителем в адрес Заказчика ежемесячно не позднее 15 (Пятнадцатого) числа месяца, следующего за отчетным. Акт сверки расчетов подлежит подписанию и направлению Заказчиком в адрес Исполнителя в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента его получения Заказчиком. В случае наличия недочетов, недостоверных сведений, ошибок и т.д. Акт сверки направляется в адрес Исполнителя для устранения указанных недочетов. После устранения недочетов Акт сверки расчетов направляется Исполнителем в адрес Заказчика и рассматривается Заказчиком в общем порядке. 

4.4. Исполнитель в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня оказания услуги, направляет Заказчику следующие отчетные документы: оригинал счет на оплату, счет-фактуру, 2 (Два) экземпляра акта выполненных работ (оказанных услуг), 2 (Два) экземпляра акта приема-передачи за авиа- и железнодорожные билеты, билеты на аэроэкспресс, отчет, включающий в себя статистические данные по поездкам работников для осуществления контроля над объемами денежных средств, включая, но не ограничиваясь, предоставлением копий всех первичных документов.

4.5. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) Исполнителем обязанности по предоставлению счета-фактуры, Заказчик имеет право требовать у Исполнителя выплаты компенсации в размере суммы НДС или приостановить выплату суммы НДС (удержать из причитающихся платежей Исполнителю) до фактического исполнения Исполнителем своей обязанности по предоставлению счета-фактуры.

4.6. Первичные бухгалтерские документы (акт об оказании услуг, акт приема-передачи) должны быть подписаны Заказчиком и предоставлены Исполнителю (второй экземпляр) в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента их получения Заказчиком. В случае наличия возражений у Заказчика по данным документам он должен направить Исполнителю в указанный срок письменный мотивированный отказ от подписания данных документов.

4.7. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с лицевого счета Заказчика. Местом исполнения денежного обязательства является место нахождения территориального органа Федерального казначейства, обслуживающего Заказчика.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. При нарушении условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

5.2.
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон обязательств по настоящему Договору она обязана возместить другой Стороне причиненные неисполнением или ненадлежащим исполнением убытки.

5.3.
Предъявление Сторонами неустойки (пени, штрафа) и (или) иных санкций за нарушение обязательств по настоящему Договору, а также сумм возмещения убытков или иного вреда производится письменно путем направления соответствующего требования (претензии) об их уплате и (или) возмещении. 

5.4.
Уплата неустойки (пени, штрафа) не освобождает виновную Сторону от возмещения убытков, а также исполнения иных принятых на себя обязательств по настоящему Договору. Неустойка (пеня, штраф) по настоящему Договору является штрафной. 
5.5.
Заказчик имеет право удержать неустойку (пеню, штраф) из причитающихся Исполнителю платежей.

5.6.
 Если Исполнитель уклоняется от выставления счета-фактуры и передачи его Заказчику, или отказывается исправить ранее выставленный и полученный Заказчиком счет-фактуру при обнаружении в нем ошибок, опечаток или исправлений, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты суммы в размере суммы НДС (неполученного вычета по НДС) или удержать сумму НДС из причитающихся Исполнителю платежей до фактического исполнения Исполнителем своей обязанности по предоставлению счета-фактуры.

5.7.
Исполнитель, по запросу Заказчика для обоснования права Заказчика на вычет НДС по настоящему Договору, обязуется передать Заказчику следующие копии документов, заверенные печатью Исполнителя:

– выписку из лицевого счета налогоплательщика по НДС; 

– декларацию по НДС с подтверждением ИФНС о принятии декларации.

5.8. Указанные документы предоставляются в течение 10 (Десяти) календарных дней с момента их запроса Заказчиком. В случае если Исполнитель не предоставил в указанный срок или отказался предоставить запрашиваемые документы и их отсутствие повлечет невозможность получения Заказчиком вычета по НДС, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты штрафа в размере неполученного вычета по НДС, путем направления Исполнителю письменного уведомления с указанием в нем расчета такой денежной суммы и разумного срока для уплаты.

5.9. Исполнитель не несет ответственности в случае:
· непредставления либо несвоевременного представления Заказчиком необходимой документации. Сроки и комплектность предоставления документации, обусловленные требованиями поставщиков услуг, сообщаются Заказчику в момент заказа услуги;

· несвоевременного аннулирования или внесения изменений в заявку;

· недействительности, отсутствия личных документов, невыполнения Заказчиком требований и правил, установленных поставщиками услуг и государствами;

· изменений, произошедших по вине поставщиков;

· причинения вреда Заказчику третьими лицами;
5.10. За несоблюдение сроков оказания услуг по настоящему Договору Исполнитель уплачивает Заказчику пеню в размере 5 % (Пяти) процентов от стоимости неисполненного в срок обязательства, за каждый день просрочки.

5. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1. Стороны полностью или частично освобождаются от обязательств по настоящему Договору, если невыполнение обязательств явилось следствием действий обстоятельств непреодолимой силы (пожар, наводнение, стихийные бедствия, военные действия, постановления законодательных и исполнительных органов власти и пр.). В случае возникновения подобных обстоятельств, Сторона, пострадавшая от их действий, обязана в письменном виде, в течение семи дней уведомить вторую Сторону о невозможности исполнения обязательств по настоящему Договору. Действие обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор) подтверждается заключением компетентного органа. Выполнение обязательств пострадавшей Стороной откладывается на время действия форс-мажорных обстоятельств.

6.2. При действии обстоятельств непреодолимой силы более 30 (Тридцати) дней Стороны имеют право расторгнуть настоящий Договор путем письменного уведомления другой Стороны. При этом Исполнитель обязан в течение 5 (Пяти) рабочих дней перечислить неиспользованные средства после выверки остатка средств на счетах на счет Заказчика (в случае, если действию этих обстоятельств подвергся Исполнитель). Договор считается прекращенным с момента проведения полных взаиморасчетов между Сторонами.

6. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

7.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники, уполномоченные представители или посредники обязуются не осуществлять, прямо или косвенно, действий, квалифицируемых как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, злоупотребление должностным положением, незаконное вознаграждение от имени или в интересах юридического лица, а также иных противоправных действий, нарушающих требования антикоррупционного законодательства Российской Федерации, международных норм права и международных договоров Российской Федерации о противодействии коррупции, – как в отношениях между Сторонами Договора, так и в отношениях с третьими лицами и государственными органами (далее – антикоррупционные требования). 

7.2. Каждая из Сторон Договора, их аффилированные лица, работники, уполномоченные представители или посредники отказываются от стимулирования каким-либо образом работников или уполномоченных представителей другой Стороны, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного оказания в их адрес услуг или выполнения работ, направленных на обеспечение выполнения этим работником или уполномоченным представителем каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.

7.3. Сторона, которой стало известно о фактах нарушения антикоррупционных требований в связи с заключением и исполнением настоящего Договора, обязана в течение 10 (десяти) рабочих дней письменно уведомить об этом другую Сторону, с указанием конкретных сведений и предоставлением материалов (при их наличии), подтверждающих факт нарушения антикоррупционных требований. В письменном уведомлении Сторона может запросить у другой Стороны представление документов и информации, необходимых для проверки таких сведений, за исключением документов и информации, доступ к которым ограничен в соответствии с федеральными законами.

7.4. Сторона, получившая письменное уведомление о нарушении антикоррупционных требований, обязана дать на него мотивированный ответ, а также представить другой Стороне запрашиваемые документы и информацию (либо указать предусмотренные законом основания для отказа в их представлении) в течение 30 (тридцати) дней после получения запроса, если иной срок не будет установлен по соглашению Сторон.

7.5. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по фактам нарушения антикоррупционных требований настоящего Договора с соблюдением принципов конфиденциальности и применение эффективных мер по предотвращению возможных конфликтных ситуаций. Стороны гарантируют отсутствие негативных последствий как для уведомившей Стороны в целом, так и для конкретных работников уведомившей Стороны, сообщивших о факте нарушений.

7.6. При наличии обоснованных подозрений в нарушении антикоррупционных требований и (или) условий настоящей антикоррупционной оговорки другой Стороной, а также в случае совершения аффилированными лицами, работниками, уполномоченными представителями или посредниками другой Стороны в рамках исполнения настоящего Договора коррупционного правонарушения, в результате которого Стороне причинены убытки, указанная Сторона вправе в одностороннем порядке путем направления письменного уведомления расторгнуть Договор либо приостановить исполнение своих обязательств по Договору, в том числе оплату по Договору, до урегулирования Сторонами спора или его разрешения в судебном порядке.

7.7. Сторона, нарушившая антикоррупционные требования Договора и (или) условия настоящей антикоррупционной оговорки, обязана возместить другой Стороне возникшие у нее в результате этого убытки. Порядок возмещения убытков определяется законодательством Российской Федерации и Договором.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Исполнитель гарантирует, что обладает всеми полномочиями, требующимися в соответствии с законодательством Российской Федерации для выполнения своих обязательств по настоящему Договору.

8.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента первого обращения Заказчика к Исполнителю по оказанию услуг и действует 2 (Два) года со дня данного обращения или до полного израсходования стоимости оказываемых услуг, предусмотренной п. 3.1. настоящего Договора, в зависимости от того какое из этих событий наступит ранее. Первое обращение Заказчика не ограничено сроком календарного года, в котором заключен Договор.

8.3. Сторона, пожелавшая расторгнуть настоящий Договор, должна предупредить другую сторону о своих намерениях не позднее, чем за 1 (Один) месяц до желаемой даты расторжения.

8.4. Стороны обязаны произвести полные взаиморасчеты по Договору в течение 
30 (Тридцати) рабочих дней со дня фактического расторжения Договора или с даты, следующей за датой окончания срока его действия.

8.5.  Все приложения к настоящему Договору, подписанные уполномоченными представителями Сторон и скрепленные печатями Сторон, являются его неотъемлемой частью.

8.6. Изменения или дополнения к настоящему Договору действительны только при условии их письменного оформления и подписания полномочными представителями обеих Сторон и скрепления печатями Сторон.

8.7. Все споры по настоящему Договору решаются путем переговоров с соблюдением претензионного порядка урегулирования споров.

Сторона, получившая претензию, обязана дать мотивированный ответ другой стороне не позднее 10 (Десяти) рабочих дней с даты получения претензии.

В случае, если Стороны не придут к согласию, все споры, разногласия и требования, вытекающие из данного Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его нарушения, прекращения и недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы.

8.8. Датой выставления требования (предъявления претензии) считается дата приема претензионных документов к отправке организацией почтовой связи указанная на штемпеле в квитанции о приеме.

Сторона, направившая претензионные документы, должна не позднее даты приема организацией почтовой связи документов к отправке подтвердить такую отправку направлением по адресу электронной почты другой Стороны копий квитанции о приеме и направленных претензионных документов.

8.9. Исполнитель рассматривает все претензии в письменной форме 
с приложенными подтверждающими документами.

8.10. В целях оперативного обмена документами стороны договорились о возможности использовать, в качестве официальных, документы, переданные посредством электронной почты с адреса электронной почты Заказчика ___________ на адрес электронной почты Исполнителя _________________, контактные лица от Заказчика: _______________________________, от Исполнителя: ______________, а также факсимильной связи, с последующей отсылкой оригиналов этих документов в течение 3 (Трех) календарных дней с даты отправки по факсу (адресу электронной почты) заказной почтой или нарочным, при этом ответственность за достоверность и иные возможные злоупотребления в передаваемых документах (информации) возлагается на Сторону, использовавшую данный способ передачи документов (информации).

8.11. Стороны обязаны письменно уведомлять друг друга об изменении телефонов, факсов, адреса электронной почты, почтовых, банковских или отгрузочных реквизитов, о смене лиц, подписавших настоящий Договор, а также об изменениях в случае реорганизации, ликвидации, начала процесса о несостоятельности (банкротстве) не позднее 2 (Двух) календарных дней с момента возникновения таких изменениях, а в части контактной информации, в том числе изменении авторизованных лиц по данному Договору, в течение рабочего дня, в который произошли данные изменения.

До момента получения уведомления о произошедших изменениях, исполнение Договора в соответствии с имеющимися реквизитами Сторон считается надлежащим.

8.12. Стороны настоящего Договора подтверждают, что являются юридическими лицами, зарегистрированными надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и имеют право заключить настоящий Договор. Стороны также подтверждают, что в отношении них не принято решение о ликвидации или реорганизации, не начат процесс о несостоятельности (банкротстве). Недостоверность подтверждаемых сведений является существенным нарушением настоящего Договора.

8.13. Стороны без письменного согласия другой Стороны не вправе передавать свои права и обязанности по Договору.

Без письменного согласия Заказчика Исполнитель не вправе заключать Договора уступки права требования (цессии), а также Договора финансирования уступки права требования (факторинга). В случае нарушения Исполнителем запрета на заключения Договора уступки права требования (цессии) и Договора финансирования уступки права требования (факторинга), Исполнитель уплатит Заказчику штраф в размере 50% от переуступленного денежного требования по указанным договорам уступки.

Согласие Заказчика требуется также в тех случаях, когда право (требование), возникшее из настоящего Договора уступается после его расторжения или прекращения по иным основаниям.

8.14. Заказчик гарантирует, что к моменту передачи Исполнителю персональных данных в целях исполнения настоящего Договора от объектов персональных данных получены согласия на обработку и передачу персональных данных в соответствии с ФЗ-152 от 27.07.2006 г. «О персональных данных».
8.15. Перечень лиц, авторизованных на подачу заявок от имени Заказчика в целях исполнения настоящего Договора оформлен в Приложении № 2 к настоящему Договору.

8.16. Стороны обязуются письменно уведомлять друг друга в случае изменения адресов и реквизитов в течение 3 (Трех) дней со дня соответствующего изменения, а в части контактной информации, в том числе изменении авторизованных лиц по данному Договору, в течение рабочего дня, в который произошли данные изменения.

8.17. Договор составлен в форме электронного документа, подписанного Сторонами усиленной электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
8.18. Все указанные в Договоре приложения являются его неотъемлемой частью:

8.18.1. Приложение № 1 – Стоимость единичных расценок на оказание услуг.

8.18.2. Приложение № 2 – Перечень авторизованных лиц Заказчика.

8.18.3. Приложение № 3 – Форма заявки.

8. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

ИСПОЛНИТЕЛЬ:







ЗАКАЗЧИК:

	
	Адрес места нахождения: 

улица Тестовская, дом 10, 26 этаж, помещение I,

город Москва, Российская Федерация, 123112

Адрес для отправки 

почтовой корреспонденции:

123112, Российская Федерация, город Москва, 

улица Тестовская, дом 10, 26 этаж, помещение I 

Тел./факс: +7(495)775-91-22/ +7(495)775-91-24

ИНН 2632100740, КПП 770301001

ОКПО 67132337, ОГРН 1102632003320

Платежные реквизиты:

Наименование: 

УФК по г. Москве (акционерное общество «КАВКАЗ.РФ» л/сч 711Н7550001)

р/счет № 03215643000000017301

Банк: ГУ БАНКА РОССИИ ПО ЦФО//УФК ПО Г. МОСКВЕ г. Москва  

Корреспондентский счет: 40102810545370000003

БИК: 004525988

	от Исполнителя:

___________________/                            /

(подписано ЭЦП)
	от Заказчика:

___________________/                        /

(подписано ЭЦП)


	Приложение № 1 

к Договору от ___ ______ 2022 года №
Стоимость единичных расценок на оказание услуг

	№ п/п
	Наименование услуги
	Стоимость  единичных расценок на оказание услуг, рублей, включая НДС

	1
	Сервисный сбор за приобретение авиабилетов по маршрутам на территории России и стран мира
	

	2
	Сервисный сбор за возврат авиабилетов по маршрутам на территории России и стран мира
	

	3
	Сервисный сбор за приобретение железнодорожных билетов по маршрутам на территории России и стран мира
	

	4
	Сервисный сбор за возврат железнодорожных билетов по маршрутам на территории России и стран мира
	

	5
	Сервисный сбор за бронирование мест в гостиницах на территории России и стран мира
	

	6
	Штрафные санкции за отмену бронирования мест в гостиницах России и стран мира
	

	7
	Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда транспорта) на легковых автомобилях класса «бизнес» по маршрутам на территории России и стран мира
	

	8
	Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда) на легковых автомобилях класса «VIP» по маршрутам на территории России и стран мира
	

	9
	Сервисный сбор за предоставление услуг по транспортному обслуживанию (трансфер/аренда) на микроавтобусах класса «бизнес» по маршрутам на территории России и стран мира
	

	10
	Полный перечень услуг для деловых поездок - визовая поддержка (оформление документов для подачи в Консульства иностранных государств, оформление приглашений, страхование и оформление медицинских полисов)
	

	11
	Организация чартерных рейсов, бизнес-авиации
	

	12
	Бронирование VIP – зала в аэропортах России и странах мира, встреча, проводы.
	


	от Исполнителя:

___________________/                      /

(подписано ЭЦП)
	от Заказчика:

___________________/                        /

(подписано ЭЦП)


Приложение № 2 

к Договору от ___ ______ 2022 года № 

ПЕРЕЧЕНЬ АВТОРИЗОВАННЫХ ЛИЦ ЗАКАЗЧИКА

Ф.И.О., должность, e-mail, конт. тел.

____________ АО «КАВКАЗ.РФ», ____________, +7 (495) 775-91-22  (доб. ____)

	от Исполнителя:

___________________/                            /

(подписано ЭЦП)
	от Заказчика:

___________________/                        /

(подписано ЭЦП)



Приложение № 3

к Договору от ___ ______ 2022 года № 

Форма заявка

	ФИО координатора
	

	Наименование департамента
	

	Наименование должности
	

	Тел. (внутр.)/Тел. (моб.)
	

	e-mail
	

	Дата заявки
	

	Обоснование
	

	ФИО авторизованного лица
	

	Тел. городской /Тел. мобильный
	

	e-mail
	


Личные данные работника

	№
	ФИО
	Должность
	Департамент/Организация
	Паспортные данные
	Годен до
	Дата рождения

	1
	
	
	
	
	
	

	
	Ф.И. латинскими буквами (как в загранпаспорте)
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Бронирование отеля/гостиницы

	№
	ФИО
	Отель/

категория
	Страна/

город
	Дата заезда
	Дата выезда
	Тип номера
	Тип питания

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание
	курящий/некурящий, площадь номера, доп. требования (балкон, тип кровати, Интернет и т.д.), поздний/ранний заезд/выезд (указать время)


Ж/д-авиационные билеты

	№
	ФИО
	Дата
	Рейс
	Откуда
	Куда
	Класс
	ВИП услуги

	
	
	
	
	
	
	
	отправление
	прибытие

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание
	Наличие бонусных карт (Аэрофлот, Трансаэро)


Трансфер

	Дата
	Класс трансфера
	Время отправления - прибытия
	Пункт ожидания трансфера – пункт назначения трансфера
	Кол-во мест пассажиров/ багажа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Примечания
	мобильный телефон контактного лица, дополнительные услуги (если необходимы)


Визовая поддержка

	№
	ФИО
	Дата рождения
	Гражданство

	1
	полностью, как в заграничном паспорте
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	


	В какую страну Вам нужна виза:
	

	Цель поездки:
	(бизнес/туризм/транзит)

	Сколько раз Вы планируете воспользоваться визой (указать):
	

	Сроки действия запрашиваемой визы:
	(с/п)

	Желаемая дата получения паспорта с визой:
	Дата/время

	Есть ли у Вас мед. страховка на срок действия визы:
	Нет/да (сроки действия мед. страховки)


Услуги переводчика

	№
	Дата
	Время (с/по)
	Место
	Язык перевода (с/на)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Примечание
	


от Заказчика:

___________________/                            /

Форма заявки согласована: 

	от Исполнителя:

___________________/                            /

(подписано ЭЦП)
	от Заказчика:

___________________/                        /

(подписано ЭЦП)
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